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1. Bevezet6 rendelkezések

1.1. Altalanos informéaciok az 6vodarol
OM azonositd szama: 203156
Az 6voda neve: Németvarosi Ovoda
Az o6voda székhelye: 5700 Gyula, Sz616s u 1-5.
Telefonszam, faxszam: 66/642-217
Honlap: nemetvarosiovoda.hu
E-mail cime: nemetvarosiovi@t-email.hu

1.2. A hazirend hatalya:

e Szabalyai kiterjednek az 6vodaval jogviszonyban all6 minden személyre, gyermekre,
6vodapedagdgusra, és az intézmény mas alkalmazottaira egyarant.

1.3. A hazirend elfogadasa:

e Ezt a szabalyzatot az Ovodavezetd késziti el, ehhez kikéri a sziil6i szervezet
véleményét, majd a neveldtestiilet fogadja el.

1.4. A héazirend tartalma:

e A hazirend nem ismétli meg a torvényben és egyéb jogi szabalyzokban foglaltakat. A
hazirend szabalyozasanak célja, hogy a jogok és kotelességek gyakorlasanak,
érvényesitésének modozatait, ezek végrehajtasanak sajatos rendjét hatarozza meg, és
szabalyozzon olyan kérdéskoroket, amelyet a 2011 évi CXC tv. 25§, valamint a
20/2012. (VIIL. 31) EMMI rendelet 5§-a a hazirend szabalyozasi korébe utal. Az olyan
problémak megoldasanal, amelyr6l sem jogszabdly, sem az intézmény szervezeti és
miikdési szabalyzata, sem a hazirend nem rendelkezik, minden esetben a gyermek
hosszu tava érdekét legjobban képviseld dontést kell hozni, kivéve, ha ez karositana a
gyermekek tobbségének érdekeit.

1.5. A hazirend érvényessége:

E szabalyzat hatalya kiterjed a pedagdgiai program megvaldsitasat szolgalé minden
ovoda teriiletén és azon kiviil megtartandé programokra, tevékenységekre.

2. Jogok gyakorlasanak lehetséges méodjai
2.1. A jogok megismerése

e Az Ovoda sajat honlapjan kozzéteszi az Ovoda hazirendjét, valamint az
6vodapedagogusok minden nevelési év elso sziil6i értekezletén ismertetik a sziilokkel
a Hazirend szovegét, valamint azokat a magasabb jogszabalyokat, amelyek a
gyermeki, sziiléi jogokkal foglalkoznak.

e A Héazirend minden csoport 61t6z6jében, valamint az irodédkban kifliggesztésre keriil,
illetve beiratkozaskor minden sziil nyomtatott formaban megkapja.
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2.2. A jogok gyakorlasanak megkezdése

Az 6vodai jogviszony a beiratds napjan jon létre. A gyermek az 6vodai jogviszonyon
alapulo jogait a beiratds napjatol kezdve gyakorolhatja. Sziinetel az 6vodai
jogviszonya annak, aki 6vodaba jarasi kotelezettségétkiilfoldon teljesiti, a sziil6 altal
bejelentett naptol.! A joggyakorlas a sziil6t nem a beiratkozastol, hanem az évodai
életbe valé bekapcsolodastol illetik meg. A 2011. évi CXC tv. A nemzeti
koznevelésrol és végrehajtasi rendeletei, az 6voda Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata részletesen tartalmazzak a gyermekek, 6vodapedagbgusok, és sziilok
egyéni €s kollektiv jogait. A szervezeti és miikodési szabalyzat az 6voda honlapjan,
valamint az 6voda vezet6jénél, megtekinthetok.

2.2.1. A gyermekek jogai

A gyermekek jogainak érvényre juttatdisa

A gyermeki jogok érvényre juttatasaért a pedagogusok, pedagdgiai asszisztensek a felelosek

a gyermek ovodaba torténd belépésétdl az onnan torténd tavozasig, tehat az 6vodai nevelés

idotartama alatt. Munkdjuk sordn biztositjak a gyermeki jogok maradéktalan érvényre

juttatasat. Az 6voda tobbi alkalmazottjatol, valamint a gyakorlatat intézményiinkben t51to

foiskolai hallgatoktol, egyéb képzésen résztvevoktol (pl. dajkaképzot végzok) is elvaras a

gyermeki jogok érvényre jutasat segitdé magatartas.

Képességének, érdeklodésének megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon.

Az 6vodaban, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, oktassak. Ovodai
napirendjét életkoranak megfeleléen alakitsak ki. Biztonsaga érdekében az 6vodaban
tartozkodasa ideje alatt végig feliigyelet alatt all.

A gyermek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartasa. A gyermeket
kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

A gyermek joga, hogy képességének, érdeklodésének megfelelé nevelésben és
oktatasban részestiljon.

Nemzeti, illetve etnikai hovatartozasanak megfeleld nevelésben és oktatasban
részesiiljon (t6bb sziil6 egyiittes kérése alapjan).

Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben kell tartani, joga,
hogy egyhazi jogi személy altal szervezett hitoktatasban vegyen részt.

A gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez valo jogat az 6voda
nem Kkorlatozhatja, de a gyermek ezen jogdnak gyakorlasa kozben nem
veszélyeztetheti sajat, illetve tarsai, az Ovoda alkalmazottainak egészségét, testi
épségét. Nem akadalyozhatja viselkedéseivel a tobbiek miivelddéshez, fejlédéshez
valo jogat.

A gyermek az Ovoda eszkozeit, berendezését, felszereléseit ingyenesen, de
rendeltetésszertien hasznalhatja, arra vigyaznia kell.

A gyermek személyi adatait az Ovodavezetd és a gyermek Ovodai csoportjaban
dolgozé 6vodapedagdgusok kezelhetik, ezeket az adatokat mindegyikiik koteles az
adatkezelés térvényi szabalyainak' megfelel6en kezelni.

12011. évi CXII. térvény: az informaciés dnrendelkezési jogrol ¢és az informdcidszabadsagrol
2011. évi CXC. tv. A nemzeti kdznevelésrdl 41.§ a nyilvantartott és kezelt személyes ¢és kiilonleges adatok

Nkt.49. a gyermek az 6vodaval jogviszonyban all, Nkt. 91. sziinetel a jogviszony-2021.hat.
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e A gyermek fejlédésérdl, informaciot tovabbadni a sziilének, gondviseldnek minden
korlatozas nélkiil lehet, egyéb személyeknek csak az dvodavezetd engedélyével, az
adatkezelés, a-tovabbitas torvényi szabalyait betartva lehet.

e A sziilének az 6vodavezetohoz sziikséges fordulnia, amennyiben betekintést szeretne
nyerni, azzal kapcsolatban, hogy az 6vodaban hol és milyen adatait tartjak nyilvan.

e Az dvoda fokozott figyelmet biztosit a diabétesszel €16, valamint a fokozott kockazati
allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekek egészségének megdrzésére. Sziikség
esetén fontos az anafilaxias gyermekek ellatasa, Epipen alkalmazasa.

2.2.2. A sziil6 jogai

e megismerje az 6voda pedagdgiai programjat, szervezeti és miikodési szabalyzatat,
hazirendjét, €s tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

e sajat gyermeke fejlodésérol, magaviseletérol évente legalabb két alkalommal részletes
és érdemi tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

e a KRETA informatikai rendszerhez hozzaférést kapjon az 6vodatol és hozzaférjen,
tajékozddjon az elektronikus naplobdl gyermekérol, fejlettségérol.

e kezdeményezheti sziiloéi szervezet, ovodaszék létrehozasat, s abban tevékenyen
kozremiikodhet.

e az Ovodai sziiloi szervezet (kozosség) figyelemmel kiséri a gyermeki jogok
érvényesiilését, a pedagogiai munka eredményességét.

e a gyermekek nagyobb csoportjat, azaz 50%-ot érintd barmely kérdésben tajékoztatast
kérhet az 6voda vezet6jétol, s az adott kérdés megtargyalasakor, mint a sziil6i
szervezet képviseldje, tanacskozasi joggal részt vehet a neveldtestiileti értekezleten.

e az Ovodai ¢lettel, a gyermekekkel kapcsolatos kérdésekkel, problémékkal az
ovodapedagogusokhoz, az 6vodavezetdhoz, a gyermekvédelmi feleléshoz fordulni

e véleményt nyilvanitani, javaslattal €lni az 6voda miikodésével, az 6vodai élet
valamennyi kérdésével kapcsolatosan (ennek féruma, modja lehet sziiléi értekezlet,
fogadoora, irasos beadvany).

e panaszaira, felvetett kérdéseire, kulturdltan megfogalmazott birdlataira az
ovodavezet6tol 15 napon beliil érdemi valaszt kapjon.

2.2.3. A sziil6 kotelessége

e gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolcesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol ¢s arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden tole elvarhato segitséget, egyiittmiikodve az intézménnyel, figyelemmel
kisérje gyermeke fejlodését [Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pont]

e Dbiztositsa gyermeke ovodai nevelésben valo részvételét. Amennyiben a sziilo a

gyermeket masik ovodaba kivanja atiratni, akkor az 4j 6voda igazolasat meg kell kérni

2009. évi CLV. torvény - a minositett adat védelmérol
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e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét
betdlti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy érdban dvodai foglalkozason
vesz részt. Felmentés kérhetd kotelez6 6vodai nevelésben vald részvétel aldl :
amennyibena  sziil6 ugy dont, hogy az adott évben 6vodakételes gyermekét nem
kivanja 6vodaba beiratni, akkor a benyujtott kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét
szem elott tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a
negyedik életévét betolti, a felmentést engedélyezé szerv, vagyis a Gyulai Jarasi
Hivatal felmentheti az 6vodai foglalkozason valo részvétel aldl, ha a gyermek csaladi
koriilményei, sajatos helyzete indokolja.

o Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, és a téle elvarhaté modon segitse a fejlodés
folyamatat, valamint a gyermek kozosségbe vald beilleszkedését, a kozosségi élet
szabalyainak elsajatitasat.

e Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozo pedagogusokkal és
résziikre az egyiittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg.

e Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak emberi méltdsagat €s jogait. A pedagogus,
valamint az 6 munkgjat segitd alkalmazottak a nevel6-oktatd munka, illetve a
gyermekekkel Osszefliggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem szempontjabol
kozfeladatot ellatdé személynek szamitanak.

2.2.4. A csalad és az 6voda k6zos nevelési elveinek kialakitasa

e Az ovodankba jaréo gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a
felnotteket, szeressék és fogadjak el pajtasaik egyéniségét, massagat, tudjak
kifejezni magukat, de legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges
konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakossaggal, arulkodassal oldjak meg. Ezen
torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erdsitsék gyermekeikben.

2.2.5. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatashoz valo jog

e A rendszeres egészségiigyi ellatas (26/1997. (IX. 3.) NM rendelet), Gyula Varos
Onkormanyzatanak Alapellatasi Intézményével kotott megallapodas alapjan
torténik. Az alapellatas altal megbizott, alabbiakban megnevezett szakemberek
végzik a rendelet altal meghatarozott egészségiigyi feladatokat:

o oOvodaorvos,

o kijelolt védonok,

o fogorvos,

o fogészati asszisztens.

e Az 6voda kozremiikodik a gyermekek rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak
megszervezésében. Az egészségligyi szolglat jelzését kovetden az
6vodapedagdgusok értesitik a sziiloket az 6ket érint6 sziikséges informaciokrol

e A nevelési-oktatasi intézményben nytjtott szocialis szolgéltatas soran eljaré 6vodai
és iskolai szocialis segité a gyermekkel, tanuloval kozvetleniil foglalkozik, az
egyéni szocidlis szolgaltatasok megvalésitasanak ideje alatt a gyermek, tanulo
feliigyeletérol maga gondoskodik.?

22011. évi CXC. tv. 24§ (6) bek.
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2.3. Jogorvoslati eljaras
2.3.1. Véleménynyilvanitas

e A sziilék véleménynyilvanitasi jogukat szoban (sziiloi értekezlet, fogadodra) és
irasban egyénileg és a sziil0i szervezetek altal is gyakorolhatjak.

* Az irasos beadvanyban, melyet az 6vodavezetdnek kell cimezni, datumnak, aldirénak
kell szerepelnie. Irasos beadvanyra az 6vodavezet6 koteles 15 napon beliil érdemi
valaszt adni.

2.3.2. Jogsértés

e Ha barmely gyermeket az Ovodaban barki altalanos emberi, gyermeki jogainak
gyakorlasaban probal korlatozni, a gyermek sziiloje errdl irasban értesiti, az 6voda
vezetOjét. Az dvodavezetd a probléma jellegének megfelel6en intézkedik. Sziikség
esetén vizsgalatot, eljarast indit a tények pontos feltarasa és a sziikséges intézkedések
megtétele érdekében. A vizsgalat, illetve eljaras eredményérél, annak lezarasa utan, a
lehet6 legrovidebb idon beliil tajékoztatja az érintett sziilét. Vezetd dontése vagy
intézkedése ellen, a sziil6 eljarast indithat. Ez esetben a fenntart6 (jegyzo) jar el és hoz
masodfoka dontést:

o jogszabalysértésre hivatkozassal benyujtott kérelem, valamint
o az 6vodai felvétellel, 6vodabol valo kizarassal, 6vodai jogviszonnyal
kapcsolatos érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelem esetében.

3. Az 6vodai felvétel, atvétel eljarasi rendje’

e Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A szilé gyermeke ovodai
felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

e Az oOvoda, nevelé intézmény, a gyermek haroméves koratél addig, amig a
tankotelezettség teljesitését mas intézménytipusban meg nem kezdi.

e Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtdl szamitott
fél éven beliil betolti.

e Az Ovodai nevelés a teljes ovodai életet magaba foglalo jaték, jatékos tanuldsi
tevékenységek és folyamatok keretében folyik.

e Az 6vodai beiratas pontos idejét a fenntarté hirdetményben a hatarid6 elétt legalabb
30 nappal nyilvanossagra hozza (Ujsag, plakat, 6voda honlapjén).

e Az Ovodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek nevére kiallitott
személyazonossagot  igazol6 hatosagi igazolvanyokat, tovabba a szl
személyazonossagat igazolo hatosagi igazolvanyokat és lakcimet igazol6 hatosagi
igazolvanyat.

e Az 6vodaba Gyula varos kozigazgatasi teriiletén lako, illetve tartozkodo német
nemzetiségi gyermekeket vesziink fel.* Tuljelentkezés esetén az Gvoda felvételi
korzetében életvitelszeriien lako gyermekek felvétele eldnyt élvez.

32011. évi CXC. tv. 41§ (4) és a 20/2012. 20§, 89§
4 Tovabbi szabalyokat a 2011. évi CXC. tv. A nemzeti kdznevelésrol
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* Gyermekek atvétele mas intézményekb6l hivatalos atjelentkezés utjan torténik,
melynek nyomtatvanyat az Ovodavezetok toltik ki és kiildik meg kolcsdnosen
egymasnak.

e A gyermek dvodai jogviszonyanak megsziintetését a sziilének irasban kell kérnie az
ovoda vezetdjétol.

e Megsziinik az 6vodai elhelyezés:

o ha a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,

o a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan,

o A gyem;ek 6vodai jogviszonyanak megsziinésérdl az 6voda irasban értesiti a
hivatalt.

4. Az 6voda életrendjével kapcsolatos szabalyok
A nevelési év szeptember 01-jét6l a kovetkezo6 év augusztus 3 1. napjaig tart.

Az dvoda heti és éves nyitvatartasi idejének meghatarozasa a fenntarto joga.

4.1. A nyitvatartasi rend
o 6%-6"ig technikai feladatokat lat el. 6>°-tol 73-ig egy csoportban gyiilekeznek a
gyermekek, és délutan 16°°-t61 17%-ig 6sszevont csoport miikodik, az 6voda délutan
17%-ig tart nyitva.
e Az ilinnepek miatti munkarendben bekovetkezett valtozasokrdl 7 nappal korabban
kapnak értesitést a sziilok.
e Nyari zarva tartas rendjérdl februar 15.-ig tajékoztatjuk a sziildket (hirdet6tabla,
honlap).
e Kérjik, hogy a gyermeket minden nap a csoportok napirendjéhez alkalmazkodva
sziveskedjenek behozni az dvodaba.
e Torekedjenek a sziilok arra, hogy gyermekeik napi 10 6ranal tébb id6t ne téltsenek az
6vodaban.

4.2. Erkezés, tavozas

e A gyermeket 6vodaba valo érkezéskor a sziil6 minden esetben személyesen adja at az
ovodapedagdgusnak.

e Az O6vodabol a gyermek idegennek, vagy rokonnak csak a sziild irasbeli kérelme
alapjan adhato ki.

e A gyermek elvitelekor minden esetben (foleg az udvaron) az 6vonének szolni kell.
Miutéan a sziilé atvette az 6vodapedagdgustol gyermekét, kérjiik, ne tartézkodjanak
tovabb az dvoda teriiletén, mert a csoportot feliigyeld 6vodapedagogusok nem tudjak
kell6képpen atlatni a jatszo gyerekek sokasagat.

e A gyermek érkezésekor vagy elvitelekor a sziilok, hozzatartozok nem mehetnek be a
csoportszobaba, csak kivételes alkalmakor (pl. a beszoktatasi id6északban), akkor is
benti cipdben vagy papucsban.

e A nap folyaman 6vodapedagogussal vald egyeztetés alapjan vihetd el a gyerek. A
sziil6k tartsak tiszteletben a csoport napirendjét, és az 6vodai élet megzavarasa nélkiil
vigyé€k el a gyermeket.

e Az o6voda a gyermekek érdekében a kozvetlen utcara nyilé ajtokat zéarva tartja, csengd
hasznalataval lehet bejutni a folyosora.

52011. évi CXC. tv. 50§ (2) bek.
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e A sziild az 6évoda nyitvatartasi idejének végéig koteles a gyermekét az dvodabol
elvinni (ellenkezd esetben az 6vodapedagdgus a torvényi szabalyoknak megfeleléen
jar el).

e Az dvoda neveldtestiilete kiemelten kéri, hogy a nagycsoportos koru, iskoldba mend
gyermeket, sziileik legkésobb 8:00-ig hozzak be az 6vodaba a foglalkozasokon valo
rendszeres fejlesztdmunka, valamint az iskolai alkalmassag elérésének érdekében.

e Mobiltelefonon nevelési iddben nem hivhat6 az 6vodapedagogus, mert a telefon®
gyermek csoportban kizardlag sziikség esetén hasznalhatd (sziild hivasa betegség,
baleset esetén, foglalkozasok alkalmaval pl: zenehallgatas). A mobiltelefon hasznalata
elvonja a gyermekekrol a pedagogus figyelmét. Kérjiik, hogy a fontos értesitéseket, a
zart messenger csoportokban (6voda nyitvatartasi ideje alatt), illetve az irodan
telefonon vagy emailben adjak le, melyet tovabbit a titkarno.

4.3. Nevelés nélkiili napok felhasznalasanak elvei

e Nevelési értekezletek, szakmai és egyéb szervezeti tovabbképzések megtartasat az
éves munkaterviinkben hatarozzuk meg, melyrdl tajékoztatjuk a sziiloket. Nevelés
nélkiili munkanapokrol 7 nappal elobb kapnak tajékoztatast.

4.4. A gyermekek tavolmaradasanak igazolasra vonatkozé szabalyok

A gyermek tavolmaradasat (barmilyen okbol torténik) a sziilonek be kell jelenteni az adott
napon 9 6raig, telefonon az ovodatitkarnak, és a csoportban dolgoz6 6vodapedagégusnak.

A gyermek mulasztasat, a sziildnek minden esetben igazolnia kell. Igazoltnak kell tekinteni a
mulasztast, ha:

e a nevelési évnek a szeptember 1-t61 majus 31-ig tartd idoszakaban a sziil6 eldzetes
irasbeli kérésére, az Ovoda igazgatoja 7 nap idotartamig korlatozas nélkiil engedélyezi
az dvodatdl torténd tavol maradast, a 7 napot meghalado tavollétre iranyuld kérelem
esetében pedig az Ovoda .Sziiloi kérelem az oOvodai foglalkozasokrol valo
tavolmaradas irant” cimi( formanyomtatvanyanak Kkitoltése és benyuUjtasa az
ovodaigazgatohoz engedélyezésre. A kérvényeket. melyek a honlapon is
megtalalhatok és onnan letdlthetok. elektronikus Gton legkésébb a hianyzas
megkezdése eldtti napon KRETA rendszeren kell a sziilonek feltdlteni.
Nevel6testiiletiink dontése értelmében a sziiloknek szeptember 1. és majus 31.
kizotti idoszakban lehetéségiik van csaladi okok miatt, illetve rendkiviili helyzet
esetén igazolni 30 nap hianyzast gyermekiiknek egy nevelési éven beliil igazolni.

e a gyermek tavolmaraddsa céljabol jinius 1-t6] augusztus 31-ig tartd idoszakra
benyujtott sziildi kérelmeket az dvoda igazgatoja idokorlat nélkiil engedélyezi.

e a gyermek beteg volt, és azt orvosi igazolassal igazolja (clektronikusan vagy
papiralapon). Orvosi igazolds hianyaban a gyermek nem vehetd be az 6vodaba. mivel
egészségi allapota jogszerti igazolassal nem alatamasztott.

e A gyermek hatésagi intézkedés és egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.’

6245/2024.(V111.8.) eljarasrend

7 Tovébbi szabalyok 20/2012. (V1I1.31.) EMMI rendelet 51.§ szerint
2011.CXV. torvény Nkt. 45§-2021. hatalyos
2023.évi LII. torvény

Cim: 5700 Gyula, Sz6lésu 1 — 5. 9
Tel: +36 66 — 642-217
E-mail: nemetvarosiovi@t-email.hu



NEMETVAROSI OVODA
DEUTSCHSTADTISCHER KIN DERGARTEN
‘ OM:203156

A betegségek igazoldsdnak formdja és hatdrideje:

A tavolmaradas oka | Az igazolas formaja Az igazolas hatarideje

Betegség utan a visszatérés elso
napjan az 6vodaba érkezéskor az
igazolasnak az orvos altal fel kell
toltve lennie a KRETA rendszerbe
vagy az ovodapedagogusnak kell
atadni  papir alapon. (orvosi
igazolas hianyaban a gyermek nem
vehetd be az oOvodaba. mivel
egeszsegi allapota  jogszeri
igazoldssal nem alatamasztott.)

Betegség Orvosi igazolas

A hianyzast kovetd els6 napon
ovodaba érkezéskor az
ovodapedagdgusnak kell atadni.

Varatlan vagy | Hatosagi igazolas/sziiloi igazolas
hivatalos esemény irasban

Az Ovoda elbzetes tajékoztatasa

S irasban/elektronikusan, Legkésobb a hianyzast megel6zo
Csaladi program i ; . iy : .
megjeldlve tavolmaradas | napon kell az 6vodanak eljuttatni.
idOtartamat.
Az ovoda ..Sziiloi kérelem az
ovodai foglalkozasokrol valo | Legkésdbb a tervezett
Egy hetet meghaladd | tavolmaradas irant” cimi | tavolmaradas megkezdését
hianyzas formanyomtatvanyanak megelézéen 3 nappal  kell

kitoltése, az  oOvodaigazgatd | benydjtani az ovodaigazgatonak.
engedélyezése.

4.5. Betegség

e Az Ovodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat! Beteg, megfazott,
gyogyszert, laz-vagy kéhogéscsillapitot szedd, még labadozd gyermek bevétele az
ovodaba a gyermek biztonsagos gyogyulasa és a tobbi gyermek egészségének
megorzése érdekében nem lehetséges. llyen esetben az 6vodapedagogus kotelessége a
gyermek atvételének megtagadasa.

e Minden sziilonek kotelessége felhivni az 6vondk figyelmét arra, ha gyermeke
betegségre (epilepsziara, allergiara, lazgorcsre stb.) hajlamos.

e Az 6vodapedagogus teenddje baleset vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén:
a gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikdzben a csoport felligyeletét meg kell
szervezni. A baleset sulyossagatol fiiggoen, illetve eszméletvesztés, lazgores esetén
orvosrol gondoskodnia kell (ment6, orvos kihivasa, a gyermek korhazba szallitasarol)
az intézkedést kovetden értesiteni kell a sziil6t is.

e Minden sziilének, a gyermeke érdekében kotelessége a napkozben elérhetdségére
(telefonszdm) vonatkozo6 informaciot megadni az 6vodai beiratkozas alkalmaval.

e Ezt az informaciét az 6vodapedagogusok minden nevelési év elején kotelesek
egyeztetni a sziildvel és aktualizalni az adatokat. A személyes adatok valtozasardl a
lehetd legrovidebb iddn beliil tajékoztatni kell az 6vodapedagogust.
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e Az 6vodaban megbetegedd, lazas gyermeket a sziilébnek az értesitéstol szamitott
legrovidebb idoén beliil haza kell vinnie.

e Az 6vodapedagogusnak tilos otthonrol bekiildott gyogyszert beadnia a gyermeknek a
nap folyaman! Kivéve az orvos altal rendszeres hasznélatra felirt készitmények
esetében.

e Laz, hanyas, hasmenés, hasgércs esetén az Ovodapedagéogus megkezdi a laz
csillapitasat, majd értesiti a sziilét, hogy minél hamarabb vigye el a gyermeket. Ezutan
a sziild gondoskodik az orvos felkeresésérdl. Ilyen esetben a gyermek csak orvosi
igazolassal johet ujbol 6vodaba.

e Fertdz0 betegségek (rubeola, baranyhimlo, skarlat, majgyulladas, teti) /illetve Covid,
esetén a sziildknek bejelentési kotelezettsége van,/ illetve az aktudlis szabalyzasok
szerint kell eljarni. Az intézmény pedig jelez az ANTSZ felé, és fertdtlenito takaritést
végez.

4.6. A beiskolazas ovodai feladatai

e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét
bet6lti, tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan
kezdodik. A sziilé kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a
gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziil6 kérelmét
az iskolakezdés évében januar 18-ig nyujthatja be a felmentést engedélyezd
szervhez. A sziil6 kérelméhez, alatamasztasként, csatolhatja a gyermekfejlettségét
alatamasztd6 Ovodai dokumentumokat is. Ha az eljarasban szakértét kell
meghallgatni, akkor csak szakért6i bizottsag rendelheto ki. Ha a szakértoi bizottsag
a sziil6i kérelem benytjtasara nyitva allo hatarido elétt a gyermek tovéabbi egy
nevelési évig dvodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziiléi kérelem
benyujtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az iskoldba lépéshez sziikséges
fejlettséget korabban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére
engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora elott megkezdje tankotelezettségének
teljesitését. A birosag eljarasara alkalmazni kell a (6b) - (6f) bekezdésében
foglaltakat.

4.7. A gyermekek 6ltozetével kapcsolatos szabalyok

» A sziil6 koteles a gyermekét tisztan, apoltan, rendezett frizuraval, hozni az 6vodaba.
A gyermeket a sziil6k a napi varhat6 iddjarasnak megfelelden oltoztessék fel, €s
valtoruhazatrol (alsonemii, felséruhazat, benti cipd) a sziilok gondoskodjanak.
Fontos, hogy az 6vodaban a gyermek jol érezze magat, ezért praktikus olyan ruhat
valasztani, amelyben csuszhat, maszhat, homokozhat, gurulhat a fiiben. A
ruhanemiiket egyenként jellel kell ellatni. A pihenéshez sziikséges: pizsamat a
sziil6, tovabbi egyéb felszerelést az dvoda biztositja.

e A tornafelszerelést a szervezett mozgashoz biztositani kell.

e A gyerekek holmijat az 61toz6ben a jellel ellatott 51t6z6i szekrényben taroljuk.

4.8. A gyermekek szamara behozhato targyak

e Az 6voda nem vallal feleldsséget az 6vodapedagdgus altal nem igényelt, gyermek
altal az 6vodaba hozott (aranylanc, karora, karksto, mobiltelefon, egyéb targyak,
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jatékok stb.) megOrzéséért, eltiinéséért. Az ékszerek balesetveszélyesek, igy kérjiik
a sziiloket, az 6vodaban a gyerekek ne hasznaljak az emlitett ékszereket.

e Az 6vodaba érkezd gyermek csak az ovodapedagdgus hozzajarulasaval, kivételes

alkalmakkor hozhat édességet, tiditot az 6vodaba.

5. Az 6vodaban téritésmentesen, térités dij ellenében biztositott ellatasok

5.1 Téritésmentesen biztositott ellatasok

e Ovodaban téritésmentesen biztositott kdznevelési kozfeladatok:

o o6vodai foglalkozas

o beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézségekkel kiizdd, a tartosan beteg
és sajatos nevelési igényl gyermekek szamara megszervezett felzarkoztatd
foglalkozas

o gyermekek egészségfejlesztése (valamint a kotelezo rendszeres egészségiigyi
feltigyelet kiils6 szolgaltatoval, megallapodas alapjan).

5.2 Téritési dij befizetése, és visszafizetés rendje

A gyermeknek napi haromszori étkezést a Gyula Konyha Nonprofit Kft. biztositja.

e A gyermek az intézményben igénybevett étkezésért, a Gyermekek védelmérol és a

gyamiigyi igazgatasrol szoldé 1997. évi XXXI. tv.-ben meghatarozottak szerint
téritési dijat fizet.
Melegit6 konyhaval rendelkeziink, igy az ételt mindig elére, masnapra kell
megrendelni. Amennyiben gyermeke megbetegszik, kérjiik, azon a napon reggel 9
oraig, mondja le az étkezést. A lemondast az étkezést biztosito konyha masnaptol
tudja elfogadni. Gyogyulas utan is kérjiik jelezni, hogy a gyermek mikor érkezik az
6vodaba. Amennyiben 9 6ra utan torténik a jelzés, csak a kovetkez6 napon tudja a
konyha az étkezést modositani.
A téritési dij fizetése minden honapban kijeldlt napon torténik, az adott hénapot
elore kell fizetni. A téritési dijat elektronikusan, atutalas formajaban kérjiik az
ovoda szamlajara. Az id6pontokat félévre elore kifuggesztjik (az idépontok
valtozhatnak!). Minden hénapban targyhavi téritési dij keril a sziild altal
befizetésre. A téritési dij elmaradasa az alabbi szankciokat vonja maga utan:

o azelso két alkalommal irasban torténik,

o ezt kovetden jelzéssel €l az 6voda a jegyzo felé (valamint gyermekvédelmi
intézkedést vonhat maga utan).
A rendszeres gyermekvédelmi tamogatasrol (ingyenesen étkezésben részesiil)
kapott hatarozatokat, illetve megsziintetést kérjiik elore jelezni, a téritési dijaknal
csak a hivatalos értesitést tudjuk elfogadni.
A gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ
kedvezményként kell biztositani (ingyenes étkezés) az 6vodai nevelésben
részesiil6 gyermek szamara, ha

o rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

o tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €1, amelyben tartosan

beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
o olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
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o olyan csaladban €I, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore juto
havi jovedelem 6sszege nem haladja meg a kételezo legkisebb munkabér személyi
jovedelemadéval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal
csokkentett 6sszegének 130%-at (1997. évi tv. 151§ 10. bek. 10a bek. és a 10b
bek.), vagy

o nevelésbe vették.

Az 6voda feladata az élelmiszerekbél ételmintat 48 oran at a hiitében megdrizni.
Az ételminta elrakasara vonatkozik az otthonrél behozott sziiletésnapi, névnapi
kinalasra szant élelmiszerek is (ANTSZ).

Indokolt esetben (pl: elkoltozés) az ovoda vezetdje engedélyezheti a téritési dij
készpénzben torténd visszatéritését, melynek atvételét —két példanyban- a sziild
alairasaval igazol.

6. Ovodan beliili dohanyzas

Az 6voda egész teriiletén tilos a dohanyzas.

Az Ovoda teriiletére — beleértve az udvart is — ég6 cigarettaval belépni, illetve ott
dohanyozni tilos! Az dvoda épiiletében, valamint a keritésen beliili teriiletén sem
lehet dohanyzo helyet kijel6lni, akar hasznaljak a gyermekek, akar nem! A
dohanyzéhely nem lehet az intézmény bejaratatdl szamitott 5 méteren beliil.
Dohanyzast tilto feliratok jol lathatéoan, az 6voda teriiletének tobb pontjan
kihelyezettek.

A szabalyzatban foglaltak megsértése fegyelmi eljarassal szankcionalhato.

A szabélyzat ellen vét6 személy viseli a hatosagi eljards szankcidit és anyagi
vonzatat.

A szabalyzatban foglaltak ellenérzéséért az intézményvezetd felelds, aki napi
rendszerességgel végrehajtja az ellendrzést.

7. Ovo-védoé szabalyok

A balesetveszélyt magaban hordozo eszkozok hasznalatira vonatkozé szokasok,

szabalyok leirasa

Belso tér:

Az épiilet folyosoin kulturalt kozlekedésre neveljiikk a gyermekeket. Ezt kérjiik a

sziiloktol 1s.

A gyermek a csoportszobat csak az 6vodapedagogus engedélyével hagyhatja el, még

é
abban az esetben is. ha a sziil6 vagy hozzatartozo megérkezett a gyermekért.

Az dvodapedagogusok a csoportban dolgozd felnéttekkel és a gyermekcesoporttal a

nevelési év kezdetén megbeszéli, hogy az egyes jatszoteriileteken (csoportszobai,

udvari, tornatermi stb.) mi az elvart magatartasforma, mik a kozosen kialakitott

szokasok. szabalyok. Ezeket a szokasokat a gyermekeknek a sajat ¢s a tobbi gyermek

testi ¢épségének ¢és nyugalmanak érdekében kell betartaniuk.
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A csoportszobdkban a zavartalan. nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok kozott nem szabad futkarozni, kerget6zni.

A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszerien kell

hasznalni. Kiilonosen fontos a vizudlis eszkoziokkel kapesolatos szokasok betartasa
(pl. ollo. ceruzak, ragaszto stb.).

Kiilso tér:

A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdazas, fogocska stb.) nem zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélytilt jatékat.

A sziil6 az udvari élethez az évszaknak ¢és id6jarasnak megfeleld. a gyermek szabad
mozgasat nem akadalyozo ruhazatot kell, hogy biztositson.

A rajzolas, festés, mintazas, kézi munka tere az erre a célra kijelolt udvari asztal. Az
eszkozoket a gyermekek rendeltetésszertien hasznalhatjak.

Aszfaltkrétaval csak a kijeldlt helyen szabad rajzolni.

Az lgyességi jatékokat (ugrdiskola, ugrokotél, gumiszalag stb.) a gvermekek a
futotértol félreesd. az dvodapedagdgus, neveld-oktatd munkat segito altal kijelolt
helyen jatszhatjak.

Kerékparozni. rollerezni az erre kijeldlt utvonalon szabad, betartva a haladasi iranyt

¢s a kovetési tavolsagot. Az otthonrdl hozott jarmiiveket az 6vodaban hasznalni csak
az ovodapedagogus engedélyével szabad.

A csuszdak csuszo feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkezd gyermek
akkor kezdheti meg a csuszast. ha az elotte 1évo mar lecsuszott.

A kertészkedéskor hasznalhato eszkozoket (kapa, gereblye, seprli. locsolo...) a
gyermekek csak felnott feliigyelete mellett hasznalhatjak.

Az O6vo-védd intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkozo eldirasokat, a tevékenységekkel egyiitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhato
magatartasformat az elsd, ovodaban toltott naptol kezdve folyamatosan ismertetjiik.

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiils6 hasznalok nem vehetik igénybe a
jatékeszkozoket ¢és az udvart. Ovodasaink is a sziild megérkezéséig hasznalhatjak a jat€kokat.
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8. A gyermekek jutalmazasanak és fegyelmezésének elvei és formai

A jutalmazas és a fegyelmezés célja a kozvetitett értékek megerdsitése. Mindkét esetben az
egyenld banasmod elvének figyelembevételével jarunk el.

Az értékelés, jutalmazasdanak elvei

a gyermekek optimalis személyiségfejlodésének érdekében feladatunknak

tekintjiik a folyamatos megerositést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet,

Azt a viselkedést jutalmazzuk, amit az adott gyermeknél meg akarunk erdsiteni,

minden esetben figyelembe vessziik a gyermek 6nmagahoz képest valo teljesitését,
erofeszitését.

Nevelésiinkben elonybe részesitjiik a jutalmazast.
Formai:
o metakommunikativ (elismer6 tekintet),
o verbalis (elismerés/ dicséret...),
o targyi jutalmazas: mértékkel, kiemelt esemény (hazi rajzpalyazat, gyermeknap,
plinkdsd stb.).
Fajtai:
o Osztonzé: Az 6szténzd jutalom a biztatds! Bizunk a gyermekben, hogy a
teljesitménye sikeres lesz!
o Ertékel6-mindsitd jutalom: FErtékel6-minGsité- a tevékenységet kovetdn
torténik, az elvégzett feladat elismerését jelenti.
A jutalmazas, a jo teljesitményt kovetd visszajelzés! A visszajelzés fajtai pl.
dicséret, simogatas, pozitiv kiemelés a csoport elott, megtapsolds, jutalom
megbizatas.

A fegyelmezo intézkedések elvei

kovetkezetesség,

rendszeresség,

minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni.

A fegyelmezo intézkedések formai

keriiljiik a biintetést, de a szélsoséges viselkedést nem enged;jiik meg a csoportban,
amennyiben az a tobbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét veszélyezteti,
Fegyelmezés elve: a helytelen magatartas megel6zése pedagogiai eszkozokkel,
modszerekkel a helyes viselkedésre 0sztonzés.

Formai:

o metakommunikativ (rosszallo tekintet),

o verbalis (elmarasztalas).

Intézményiink fontosnak tartja a gyermekek kiegyensulyozott €s sokoldalu
személyiségfejlodését, a gyermekekhez valé pozitiv hozzaallast, mint nevelési
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eszkozt, melyet t6bbek kozott a félelem nélkiili, bizalmi légkor megteremtésével
érel.

* Az életkori sajatossdgokbol fakadéan mindig pozitiv irAnyba haté mintaadas,
atterelés, motivalas, megbeszélés, sz€élsdséges esetben tevékenység megallitasa a
lehetséges fegyelmezési forma. (A sajat és a tobbi gyermek testi épségét
vesz€lyeztetd magatartds estén a jatszO csoportbol kiemelés.) Az dvodaban
toreksziink az agressziv megnyilvanulasok elkeriilésére. Nem engedjiik meg a
gyermekeknek sem szoban, sem jelben, sem fizikai er6szakban a durvasagot. Nem
engedjiik meg a gyermekek megszégyenitését, kikozositését, kigiinyolasat. A
gyermekeket fegyelmezési céllal csoportbdl nem tavolitjuk el, sziikségleteiktol
nem vonjuk meg, a fegyelmezés nem fizikai bantalmazast jelent, mindig
pillanatnyilag adott magatartast itéljiik el és nem a gyermeket. A gyermeki
magatartas alakuldsa szempontjabol modell értéku a sziilok, 6vodapedagogusok,
nevelést segitd személyek viselkedése.

9. GDPR adatvédelmi szabalyzat.
e Beiratkozas sordan megismerik és elfogadjak a sziilok a szabalyzatot,
valamint csoportonként alairassal hozzajarulhatnak az dvodai fotok, videdk
megjelenésérol.

10. Specialis foglalkozasok, vizsgalatok
= S S

A gyermekek sziirovizsgalatokon vesznek részt. melyek a sziilok irasos engedélye alapjan
torténhetnek. Logopédus, fejlesztd pedagogus, gyogypedagogus, pszichologus
foglalkozhat a segitségre szorulo gyermekkel. Ezek a fejlesztések tdbbnyire a
csoportszoban kiviil zajlanak, de a gyermek kozosségben torténd megfigyelésére is
lehetdséget biztositunk.

Az egészségligy1 szlirovizsgalatok a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden torténnek (pl.
védonoi szirés, fogorvosi vizsgalat stb.)

A gyermekek ovodan kiviili tevékenységeken is részt vesznek. melyhez a sziilok irasos
engedélyét kérjuk. (pl. séta, kirandulas stb.) Ezekrol az alkalmakrol a sziildket a sziil6i
értekezleteken tajékoztatjuk.

11. A hazirend nyilvanossagra hozatala
e A hazirend minden csoport 61t6z6jében kifliggesztésre kertil, illetve olvashaté
az 6voda honlapjan.

12. A hazirend hatalyba lépése
e Az elfogadas napjan.
e A neveldtestiilet altal elfogadott hazirend intézményi jogszabaly, amelynek
betartasa a gyermekekre, sziilokre, és foglalkoztatottakra nézve egyarant
kotelezo.

13. A hazirend feliilvizsgalati rendje
e Jogszabalyi és egyéb valtozasok alkalmaval.
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Zaradék

A neveldtestiilet és az alkalmazotti kozosség a 2025. augusztus 29-én megtartott

hatarozatképes nevelétestiileti értekezletén mﬁnos szavazatarannyal elfogadta a

Hazirend modositasat

. Balog Bernadett

Csete Marta

dr. Dietrich-Tokaji Maria Edit
Kabainé Torkoly Szilvia
Kovacs Istvan

Leiszt Janos Laszloné

Lévai Gyorgyné

Megyesiné Pflaum Marta

Mészarosné Sutyinszki Adrienn

. Nagyné¢ Nagy Beata
1.
12,
13.
14.
15.
16.
8
18.

Pal Erika

Pet6 Eva

Uhrin Eva

Szegedi Ferencné

Sz¢Iné Rapport Erika Teréz
Toth Agnes

Toth Lilla

dr. Zolnainé Skerl Eva
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A Németvarosi Ovoda Hazirendjét az intézmény vezetdjének elbterjesztése alapjan
véleményezte:

A Gyula Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata a 2025. 09.29 - i iilésén.

Datum: Gyula, 2025.09.29.

A Németvarosi Ovoda Sziil6i Szervezet Kozosség

Déatum: Gyula, 2025.09.29.

Sziil6i Szervezet Kozosség Vezetoje
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Németvarosi Ovoda nevelétestiiletének

2025. augusztus 29-i tanévnyito értekezletének jegyzékonyvébol

Németvarosi Ovoda nevelétestiiletének

3/2025. (V111.29) hatdrozata

a Németviarosi Ovoda Hazirend médositasanak elfogadasa .

A Németvarosi Ovoda neveld

Felel6s: Megyesiné Pflaum Marta

Hatarido: azonnal

testiilete egyhanguan elfogadta a Hazirendben tett modositast.
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